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Výběrové řízení na místo účetní/administrativní pracovník/ice


Obec Milíkov vyhlašuje výběrové řízení na post účetní/administrativní pracovník/ice.


Náplň práce:	vedení účetnictví a administrativní agendy obce
		personalistika, mzdová agenda, pokladna, Czech Point, evidence majetku.


Podmínky: 	pracovní úvazek v rozmezí 30 hodin týdně
		Platové zařazení dle stupnice platových tarifů podle platových tříd a platových 
		stupňů více Nařízení vlády č. 44/2011, které doplňuje nařízení vlády č. 
		564/2006 Sb.


Požadavky:	min. SŠ vzdělání ekonomického směru,
		praxe v oboru nebo oborech podobných vítána,
		orientaci v oblasti pracovně-právních vztahů, orientace v účetních agendách,
		počítačová gramotnost, znalost MS Word, MS Exel, další aplikace výhodou, 
		zodpovědnost při práci s osobními daty,
		řidičský průkaz skupiny B,
		jazyková gramotnost nj výhodou,
		ochota učit se nové věci,
		časová flexibilita, samostatnost a zodpovědnost, loajalita, diskrétnost, 
		organizační schopnosti




Součástí písemné přihlášky k výběrovému řízení bude: viz § 6 odst. 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících samosprávních celků a o změně některých zákonů


Doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání, strukturovaný profesní životopis s kontaktní adresou a telefonem. Souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového řízení. Výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíce




Náležitosti písemné přihlášky: viz § 7 odst. 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících samosprávních celků a o změně některých zákonů

		Název výběrového řízení,
		Jméno, příjmení, titul,
		Datum a místo narození,
		Státní příslušnost,
		Místo trvalého pobytu uchazeče,
		Číslo občanského průkazu,
		Datum a podpis uchazeče.

Přihlášky k výběrovému řízení zašlete nejpozději do 31.8.2014 na adresu: Obec Milíkov, Milíkov 1, 350 02 Cheb. Bližší informace na tel.: 725 052 003.
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